Regulamin tworzenia i prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych w formie elektronicznej,

z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢

§1

Uzyte w niniejszym Regulaminie okre$lenia oznaczaja odpowiednio:

1)
2)

3)

PRz — Politechnika Rzeszowska;

e-kurs — forma zaje¢¢ dydaktycznych prowadzonych z wykorzystaniem narzedzi, metod i
technik ksztalcenia na odleglos¢, speilniajaca wymagania okre§lone w niniejszym
Regulaminie;

Platforma — platforma e-learningowa wykorzystywana na PRz jako platforma do tworzenia
I prowadzenia e-kursow, zarzadzana przez Centrum e-Learningu PRz.

§2
Zakres przedmiotowy Regulaminu tworzenia i prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych w formie
elektronicznej, z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglo$¢, zwanego dalej
,»Regulaminem”, obejmuje zasady organizacji e-kurséw oraz sposob ich rozliczania.

E-kursy na Politechnice Rzeszowskiej, moga by¢ prowadzone na wszystkich rodzajach i
kierunkach studiow, przy uwzglednieniu ich specyfiki, na wszystkich poziomach
ksztalcenia studiow stacjonarnych i niestacjonarnych.

Liczba godzin e-kursu na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych, nie moze by¢ wigksza
niz 60% ogolnej liczby godzin zaj¢¢ dydaktycznych okreslonych w programach ksztalcenia
dla poszczegdlnych kierunkéw studidw oraz poziomoéw ksztalcenia, z wylaczeniem zajec
praktycznych i laboratoryjnych. Metody i techniki ksztalcenia na odleglos¢, w tym
wirtualne laboratoria, moga mie¢ w tym zakresie jedynie charakter wspomagajacy. Zajecia
warsztatowe, zajecia terenowe i co do zasady laboratoria powinny odbywaé si¢ w
warunkach rzeczywistych na zaje¢ciach dydaktycznych wymagajacych osobistej stycznos$ci
nauczyciela akademickiego i studentow.

W zwigzku z ust. 3 ustala sig, ze:

1) na pierwszym roku studiow pierwszego stopnia liczba godzin e-kursu nie moze by¢
wigksza niz 20% ogolnej liczby godzin zaje¢ dydaktycznych okreslonych w programach
ksztalcenia dla poszczegdlnych kierunkow studiow;

2) na drugim roku na studiéw pierwszego stopnia liczba godzin e-kursu nie moze by¢
wigksza niz 40% ogodlnej liczby godzin zaj¢¢ dydaktycznych okreslonych w programach
ksztalcenia dla poszczegdlnych kierunkéw studiow;

3) na trzecim i nastgpnym roku na studiow pierwszego stopnia oraz studiach drugiego i
trzeciego stopnia liczba godzin e-kursu nie moze by¢ wigksza niz 60% ogoélnej liczby
godzin zaje¢ dydaktycznych okreslonych w programach ksztatcenia dla poszczegdlnych
kierunkow studiow.

Studenci (doktoranci, stuchacze) przygotowujacy si¢ do udzialu w e-kursie zobowigzani sa
do odbycia szkolenia z zakresu korzystania z Platformy.

Kurs objasniajacy sposob korzystania z Platformy bedzie dostepny po pierwszym
zalogowaniu studenta (doktoranta, shuchacza).

§3
E-kursy sa przygotowywane przez nauczycieli akademickich Politechniki Rzeszowskiej z
wykorzystaniem Platformy.



. W ramach Platformy udostepniany jest dla studentow (doktorantdw, stuchaczy studidw
podyplomowych lub kursow doksztatcajacych) PRz katalog e-kursow stanowigcych
aktualng oferte PRz w zakresie ksztatcenia na odleglos$¢.

. Na Platforme¢ mozna si¢ zalogowac ze strony http://e-learning.prz.edu.pl .

§4

. Nauczyciel akademicki planujacy realizacj¢ e-kursu zobowigzany jest do odbycia szkolenia
z zakresu tworzenia materiatow dydaktycznych w formie elektronicznej oraz obstugi
wykorzystywanej Platformy.

. Nauczyciel akademicki odpowiedzialny za e-kurs zobowigzany jest do:

1) przygotowania scenariusza e-kursu i materiatow zrodtowych we wspotpracy z Centrum
e-Learningu PRz i umieszczenia ich na Platformie;

2) zgloszenia zakonczenia prac nad implementacjg e-kursu na platformie i gotowosci
udostepnienia go studentom poprzez wyslanie wypetnionego formularza poczta
elektroniczng na adres administratora Platformy — formularz ten stanowi zatgcznik nr 1
do niniejszego Regulaminu;

3) zgloszenia modutu (e-kursu, przedmiotu) realizowanego metoda blended learning i
wystania wypetnionego formularza na adres Centrum e-Learningu PRz — formularz ten
stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu;

4) odwiedzania forum e-kursu prowadzonego cze$ciowo metodg zdalng i regularnego
komunikowania si¢ ze studentami drogg elektroniczng;

5) monitorowania i oceniania aktywnosci studentéw (doktorantow, stuchaczy) na
Platformie;

6) zorganizowania procesu sprawdzania i oceniania wiedzy studentow (doktorantow,
stuchaczy).

. Nauczyciel akademicki, odpowiedzialny za przedmiot, powinien w Karcie
przedmiotu/modutu ksztalcenia umiesci¢ zapis o prowadzeniu okre§lonej czgsci zajeé
poprzez uczelniang platforme e-learningowa.

. Nauczyciel akademicki prowadzacy e-kurs odpowiada za treSci merytoryczne zawarte w
materiatach do tego kursu oraz za jego prawidtowg realizacje.

. Nauczyciel akademicki o zasadach szkolenia, 0 ktorym mowa w § 4 ust.1, zasadach i
terminach realizacji oraz zaliczania e-kursu informuje studentow (doktorantéw, shuchaczy)
przed rozpoczeciem zajec.

§5
E-kursy umieszczane na Platformie powinny by¢ $ci$le zwigzane z dang forma zaj¢¢.

E-kurs powinien by¢ umieszczony na Platformie we wlasciwej kategorii kursow (np.
wydzial, jednostka migdzywydzialowa, kierunek studidow, studia stacjonarne,
niestacjonarne, I, I1, Il stopnia).

E-kurs nie moze powsta¢ jedynie poprzez umieszczenie materiatdow tekstowych na

Platformie, lecz ma by¢ interaktywny.

Tworzenie i prowadzenie e-kurséw obejmuje:

1) okreslenie nazwy e-kursu i formy zajec;

2) okreslenie zasad dostepu do kursu — elementy informacyjne, o charakterze wstepnym
,,1 organizacyjnym, dotyczace danej formy zaje¢ (tj. warunki przystapienia do zaje¢ 1
ich zaliczenia, informacje wstepne dotyczace samodzielnej pracy studenta w ramach
e-kursu i sposobu rozliczania pracy studenta w ramach e-kursu);



3) opracowanie sylabusu e-kursu;

4) implementacj¢ materiatow elektronicznych — elementy edukacyjne (tj. materiaty
wyktadowe, materialty wykorzystywane na zajeciach i dodatkowe, instrukcje do zajgc
laboratoryjnych, przykladowe zadania z rozwigzaniami, przykltadowe prace
studentow, linki do zasobow w Internecie i inne dokumenty PDF, prezentacje, filmy,
pliki DOC, itp.) dostgpne na Platformie;

5) przygotowanie materiatdw do sprawdzenia wiedzy nabytej przez studenta — elementy
weryfikacji wiedzy — tj. quizy, testy, zestawy zadan do samodzielnego rozwigzania —
wykorzystujagce mechanizmy losowos$ci zaimplementowane na Platformie;

6) umieszczanie zadan do samodzielnego rozwigzywania przez studentéw i okreslenie
termindéw przesytania rozwigzan do nauczyciela;

7) osadzenie w kursie forum lub/oraz czatu, prowadzenie ze studentami (doktorantami,
stuchaczami) dyskusji poprzez e-mail, forum lub czat;

8) dzielenie studentow uczestniczacych w e-kursie na grupy i przydzielanie im zadan do
realizacji;

9) opracowanie ankiet oraz przeprowadzanie glosowan na tematy zwigzane z
ksztalceniem metoda zdalna;

10) ustalenie trybu przeprowadzania egzaminu/zaliczenia koncowego. Ogolna liczba
punktow zgromadzonych przez studenta w czasie jego aktywnos$ci w e-kursie powinna
by¢ uwzgledniana przy wystawianiu oceny koncowej z modutu ksztatcenia.

§6

Dziekan Iub kierownik jednostki miedzywydzialowej odpowiada za ksztalcenie z

wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé, a w szczegdlnosci:

1) zatwierdza dopuszczenie e-kursu danego modulu ksztalcenia do realizacji na
Platformie;

2) nadzoruje zaj¢cia dydaktyczne prowadzone w formie e-kursu;

3) zapewnia kazdemu studentowi mozliwo$¢ osobistych konsultacji z osobami
prowadzacymi zaje¢cia dydaktyczne w formie e-kursu w siedzibie PRz;

4) zapewnia biezacg kontrol¢ postepéw w nauce studentow, weryfikacje wiedzy,
umiejetnosci 1 kompetencji, w tym rowniez poprzez przeprowadzenie zaliczen i
egzamindw konczacych zajecia z okreslonego modutu ksztatcenia w siedzibie PRz.

Na podstawie raportu aktywnos$ci nauczyciela akademickiego, o ktorym mowa w § 10 ust.

1 pkt 7, dziekan rozlicza zajgcia dydaktyczne prowadzone w ramach e-kursu.

§7

Kierownikow katedr/zaktadow zobowiazuje sie do:

1)

2)

3)

sprawowania kontroli nad sposobem prowadzenia zajge¢ metodg blended learning w swoich
jednostkach;

przydzielania pracownikom dydaktycznym tych zaje¢, dla ktorych opracowali materialy
dydaktyczne do nauczania na odleglos¢. W szczegdlnych przypadkach i za zgoda
nauczyciela, ktory jest autorem e-kursu, mozna zajecia zleci¢ innym pracownikom
katedry/zaktadu;

uwzgledniania aktywno$ci pracownikow w tej dziedzinie przy ocenie ich osiggnigé
dydaktycznych (ocena okresowa pracownikow, wnioski o nagrody rektora).



§8
1. Nauczyciel akademicki, udostepniajgc e-kurs na Platformie, ponosi peing odpowiedzialnos$¢
za tre$ci w nim umieszczone, a w szczegdlnosci ponosi odpowiedzialnos¢ wynikajaca z
ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych. Wszelkie cytowanie i wykorzystywanie
materiatlow obcych powinno by¢ dokumentowane.

2. Wszystkie materialy udost¢pniane na Platformie podlegaja ochronie zgodnie z ustawg o
prawie autorskim i prawach pokrewnych.

3. Wszelkie zasoby udostepniane w ramach Platformy, o ile nie zostato podane inaczej, mozna
wykorzystywac wytacznie na uzytek wtasny w celach edukacyjnych.

4. Wykorzystanie materiatbw wchodzacych w sktad e-kursu do celéw innych niz podane w
ust. 3 wymaga kazdorazowo zgody jego autora.

§9
Przeliczniki dla godzin zaj¢¢ dydaktycznych prowadzonych w formie e-kursu okresla Senat
PRz w drodze uchwaly w sprawie ustalania pensum dydaktycznego dla nauczycieli
akademickich.

§10
1. Do podstawowych zadan Centrum e-Learningu PRz nalezy w szczegdlnosci:

1) administrowanie Platforma;

2) przygotowanie i prowadzenie szkolen skierowanych do nauczycieli akademickich i
studentow (doktorantéw, shuchaczy) z zakresu poslugiwania si¢ Platformg oraz
wspomaganie opracowywania multimedialnych e-kursow;

3) rozbudowywanie i udost¢pnianie narz¢dzi informatycznych do prowadzenia ksztatcenia
na odleglos¢;

4) prowadzenie dziatan majacych na celu zintegrowanie Platformy z systemem USOS;

5) doradztwo, pomoc w zakresie przygotowania materialow dydaktycznych oraz pomoc
techniczna dla nauczycieli akademickich 1 studentéw (doktorantow, stuchaczy)
korzystajacych z Platformy;

6) zapewnienie biezgcej kontroli aktywnos$ci osob prowadzacych zajecia e-learningowe;

7) po zakonczeniu semestru przygotowanie raportu dotyczacego aktywnosci nauczyciela
akademickiego na Platformie i przekazanie go nauczycielowi akademickiemu oraz
kierownikowi wtasciwej jednostki organizacyjne;.

2. Kazdy pracownik i student PRz, posiadajacy konto e-mail w uczelnianej sieci
komputerowej, ma dostep do Platformy.

3. Centrum e-Learningu PRz znajduje si¢ w pomieszczeniach Biblioteki Gtownej PRz
(budynek V), w pokoju V-B103 (czytelnia do pracy grupowej), Politechnika Rzeszowska,
al. Powstancow Warszawy 12, 35-959 Rzeszow.

4. Centrum e-Learningu PRz posiada witryn¢ internetowg pod adresem:
http://e-learning.prz.edu.pl

oraz poczt¢ e-mail pod adresem:
e learning@prz.edu.pl.

§11
Za prawidtowe dziatanie i okresowa aktualizacje Platformy odpowiada pelnomocnik rektora ds.
e-learningu.



Zatgcznik nr 1 do Regulamin tworzenia i prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w
formie elektronicznej, z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegltosé
(zarzqdzenie nr 37/2014 Rektora PRz z dnia 2 grudnia 2014 r.)

Centrum e-Learnigu PRz

|. Zgloszenie zakonczenia prac nad implementacja e-kursu na platformie i gotowosci
udostepnienia go studentom

Nauczyciel odpowiedzialny za modut:

IMIQ e

NazWiSKO ..ooovieiiiiiiiiiiceeeecee Wydziat

Katedra/Zaktad ..............................

KIerunek .......ccoeveveieieiiceeeeeeeee Specjalnos¢

Wymiar
e-learningu Wyktad Rok
: /éwiczenia/ .
L.p. Przedmiot/ Nazwa e-kursu procentowy seminarium/ i iegw.otstr
(20%, godzinowy lektorat sdiow
40%, 60%)

1.
2.
3.
4.

Data i podpis nauczyciela odpowiedzialnego za modut

I1. Adnotacje Centrum e-Learningu

Data udostgpnienia e-kursow studentom ................cceviiiiiinnn..



podpis Administratora platformy Podpis Pelnomocnika Rektora ds. e-learningu

Zatgcznik nr 2 do Regulamin tworzenia i prowadzenia zajeé dydaktycznych W
formie elektronicznej, z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegltosé
(zarzqdzenie nr 37/2014 Rektora PRz z dnia 2 grudnia 2014 r.)

Centrum e-Learnigu PRz

. Z.gloszenie modulu, ktéry ma by¢ prowadzony w formie blended learning (e-kurs)

Nauczyciel odpowiedzialny za modut:

IMIQ e
NazZWISKO ..oovviieriiiiiieicnececece Wydziat
Katedra/Zaktad ..............................
Kierunek ........ccoceevvevieeiieieeeieeeee Specjalnos¢
Wymiar
L.p. Przedmiot/ Nazwa e-kursu procentowy seminarium/ i iﬁ;ﬁgstr
(20%, | godzinowy | lektorat studiow
40%, 60%)
5.
6.
7.
8.
data i podpis kierownika jednostki organizacyjnej Data i podpis nauczyciela odpowiedzialnego za modut

data i podpis Dziekana



Il. Adnotacje Centrum e-Learningu

1. Data zgloszenia e-kursow do realizacji ............coceveiiiiiiiena..

2. Data zakonczenia zaj¢¢ na Platformie ...

Podpis Pelnomocnika Rektora ds. e-learningu



