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Zaawansowane formatowanie komorki

Kazda komodrke mozna, w arkuszu kalkulacyjnym, w bardzo szerokim zakresie
formatowac¢. Oprocz klasycznych atrybutéw tekstu znanych juz z edytorow tekstu
(pogrubienie, pochylenie, podkreslenie), mozna wykorzysta¢ wiele funkcji specyficznych dla
arkuszy kalkulacyjnych. Wszystkie opcje formatowania zebrane sa w oknie dialogowym
Atrybuty komérek, ktére mozna wywola¢ miedzy innymi z menu goérnego Format(Komorki
lub z menu kontekstowego (wyswietlanego po wecisnigciu prawego klawisza myszki),
polecenie Formatuj komorki.

Standardowo okno formatowania komorek zbudowane jest z zaktadek:

* Liczby — ustawianie sposobu wyswietlania liczb, m.in.:

«  Standard; format domyslny,

«  Liczbowe; z okreslona liczba pozycji dziesigtnych,

«  Data; interpretowanie zawartos$ci komorki jako data,

«  Godzina; interpretowanie zawartosci komorki jako czas (godzina),

«  Procentowe; wartosci komoérek sa mnozone przez 100 (tylko do wyswietlania,
obliczenia odbywaja si¢ nadal na wartosciach oryginalnych) i wyswietlane
wraz z symbolem %,

«  Uzytkownika; pozwalaja na tworzenie wtasnych formatow,

*  (Czcionka — ustawianie rodzaju, kroju i rozmiaru czcionki,
* Efekty czcionki — ustawianie rodzaju podkreslenia, przekreslenia, koloru czcionki,
*  Wyrownanie — wyrdwnanie zawartosci komorki w poziomie i w pionie, kierunek tekstu,
wyswietlanie tekstu w komodrce w kilku wierszach,
* Krawedzie — rysowanie krawgdzi komorek,
e Tlo — ustawianie koloru tla,
*  Ochrona komorek — blokowanie komorek i1 ukrywanie formut.
W pewnych sytuacjach okno Formatuj komorki moze sktada¢ si¢ z mniejszej liczby
zakladek, np. okno wywotane po zaznaczeniu w trakcie edycji komorki tylko czgsci jej

zawartosci ma jedynie elementy zaktadki Czcionka oraz indeksy gorny 1 dolny.



Adresowanie bezwzgledne

Omowiony wczesniej domys$lny sposob wzglednego adresowania w formutach polega
na tym, ze po przekopiowaniu formuty w nowe polozenie adresy komorek, do ktorych ta
formuta si¢ odwoluje, byly na nowo obliczanie w odniesieniu do aktualnego potozenia
komorki. Jezeli formuta w swoim pierwotnym potozeniu obliczata pierwiastek kwadratowy
z warto$ci znajdujacej si¢ w komorce bezposrednio powyzej, to formuta w nowym potozeniu
bedzie oblicza¢ pierwiastek z wartosci znajdujacej si¢ w komorce powyzej jej nowego
potozenia. Bardzo czgsto pojawia si¢ jednak potrzeba zbudowania formuty, ktéra nawet po
przekopiowaniu bedzie si¢ odwolywaé¢ do doktadnie tej samej komorki, co formula
oryginalna. Nalezy wowczas skorzysta¢ z adresowania bezwzglednego. W celu zmiany
adresowania z wzglednego na bezwzgledny nalezy w trakcie budowy formuly lub podczas
edycji formuty gotowej ustawi¢ kursor tekstowy w sasiedztwie tego adresu i jeden raz
wcisna¢ kombinacje¢ klawiszy [SHIFT]+[F4]. Adres zostanie rozbudowany o dwa znaki §
poprzedzajace nazwe kolumny i wiersza. Dalsze wciskanie kombinacji klawiszy [SHIFT]+
[F4] spowoduje zamiang adresu bezwzglednego na adres mieszany (dwa rodzaje), az wreszcie

nastapi powrdt do adresu wzglednego.

Podstawy tworzenia wykresow

Arkusze kalkulacyjne sa wyposazone w narzedzia pozwalajace w bardzo tatwy sposéb
zbudowaé wykresy z danych znajdujacych si¢ w arkuszu. Nalezy zaznaczy¢ obszar z danymi
do wykresu 1 wywota¢ kreatora prowadzacego uzytkownika przez kilka krokow
pozwalajacych precyzyjnie zdefiniowac tworzony wykres.

Obszar zawierajacy dane do wykresu nie musi by¢ spojny, moze si¢ sktada¢ z kilku
rozlacznych czeéci. Zaznaczanie ztozonego obszaru nalezy rozpocza¢ od zaznaczenia jednej
z jego czesci, nastepnie nalezy wcisnaé klawisz [CTRL] 1 zaznaczy¢ wszystkie pozostate.
Klawisz [CTRL] mozna zwolni¢ dopiero po zaznaczeniu ostatniego fragmentu obszaru

ztozonego.



Budowanie wykresu inicjuje sie wciskajac przycisk &2, po czym w arkuszu zaznacza

si¢ prostokatny obszar, ktory zostanie wypeliony wykresem. Kreator poprowadzi nastgpnie

uzytkownika przez cztery kroki, w kazdym momencie mozemy przejs¢ do nastgpnego lub

cofnaé si¢ do poprzedniego kroku.

Krok I: potwierdzenie zakresu danych,

Krok 2: wybor typu wykresu,

Krok 3: wybor wariantu wykresu, zdefiniowanie linii siatki,

Krok 4: podanie tytutu wykresu i nazw osi, umiejscowienie legendy.

Kazdy z elementéw wykresu mozna jeszcze w szerokim zakresie formatowac, co bgdzie

omowione na kolejnych zajeciach.



Cwiczenie 1 - wyréwnanie 1 indeksy

Do dowolnej komorki w arkuszu wpisz tekst ,,Fosfor

Fosfor
catkowity
PU

catkowity Pc” i1 sformatuj komorke tak, aby uzyskata

Rys. 1 Formatowanie komérki ~ Wyglad przedstawiony na Rys. 1.

Zmiana koloru tta, pogrubienie oraz narysowanie krawedzi komorki omowione byty na
poprzednich zajeciach. Nowos$cia jest zmiana orientacji tekstu oraz ustawienie indeksu
dolnego w symbolu P.. Po wybraniu danej komorki jako aktywnej nalezy wywota¢ okno
Formatuj komorki i w zaktadce Wyrownanie ustawié:

* wyrdéwnanie tekstu w poziomie: Do $rodka,

* wyroéwnanie tekstu w pionie: Do $rodka,

* kierunek tekstu: ustawi¢ kontrolny tekst tak, aby byl napisany z dotu do gory, a w polu
stopnie, aby pojawila si¢ wartos¢ 90. W polu Wiasciwosci waczy¢ opcje Podziat wiersza.

W celu sformatowania fragmentu komorki jako indeks dolny nalezy po wyedytowaniu
danej komorki (przez wcisnigecie klawisza [F2]) zaznaczy¢ wybrany fragment i z menu
podrecznego (dostgpnego po wcisnigeiu prawego klawisza myszy) wybra¢ polecenie Znak

1 zaznaczy¢ pole Indeks dolny.



Cwiczenie 2 — autowypelnianie

W dowolnym wierszu arkusza stworz list¢ przedstawiong na Rys. 2:

styczen  luty marzec kwiecien  |maj czerwiec  lipiec sierpien  wrzesien
Rys. 2 Gotowa lista

Wszystkie elementy listy mozna po kolei wpisa¢ do komodrek z klawiatury lub
skorzysta¢ z wbudowanego w arkusz narzedzia Autowypeinianie. W tym celu wystarczy
wypehic¢ tylko pierwsza komorke (styczen), zaznaczy¢ ja 1 przeciagna¢ kwadracik z prawego
dolnego rogu zaznaczenia na odpowiednia odlegtos¢. Pod kursorem begdzie na biezaco
podawana koncowa warto$¢ listy, nalezy wigc przeciagna¢ kwadracik tak daleko

w prawo, az pod kursorem pojawi si¢ tekst wrzesien (patrz Rys. 3).

Istyczen L |

wrzesien

Rys. 3 Autowypeianie

W podobny sposéb mozna zbudowac listy sktadajace si¢ z kolejnych liczb catkowitych,
liczb rzeczywistych wzrastajacych o okreslona wartos¢ (elementy ciggu arytmetycznego) lub
dni tygodnia. Po wybraniu z menu polecenia Narzedzia(Opcje i przejéciu do zaktadki
Arkusz kalkulacyjny( Listy sortowania mozna tworzy¢ wlasne i edytowaé istniejace listy

bedace podstawa do Autowypetniania.



Cwiczenie 3 — adresowanie bezwzgledne

Utwoérz w arkuszu tabelg, w ktorej elementy drugiego wiersza sa obliczane przez

podzielenie odpowiedniego elementu wiersza pierwszego przez podana wczesniej wartos¢ 4.
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Rys. 4 Btad wynikajacy z zastosowania adresowania wzglednego zamiast bezwzglednego

Jezeli formuta z komorki €5, zbudowana z adresowaniem wzglednym (patrz Rys. 4),
zostanie przekopiowana do pozostaltych komoérek w drugim wierszu tabeli, to pojawia sig
btedy. Znaki # wypelniajace komorke oznaczaja, Ze jej zawarto$¢ nie miesci si¢ W przyjetej
szeroko$ci kolumny. Na Rys. 4 poszerzono kolumng L, co pozwolilo odczyta¢, ze w formule
wykonywane jest niedozwolone dzielenie przez O (btad BEAD:503). Jest to wynikiem
skopiowania formuty z adresami wzglednymi: w komoérce D5 formula po skopiowaniu
przyjmie posta¢: =D4 /D2, gdzie D2 powinno by¢ odwotaniem do komdrki z wartoscia A4,
czyli do €2. Odwotanie do pustej komoérki D2 powoduje wstawienie do formuty zera
1 wykonanie niedozwolonej operacji (dzielenie przez zero). Zablokowanie adresu C2 nalezy
wykona¢ podczas budowy lub edycji formuty przez wcisnigcie kombinacji klawiszy [SHIFT]
+[F4]), adres zostanie zamieniony na bezwzgledny: =C4/$C$2. Taka formuta po
przekopiowaniu przyjmie posta¢ =D4/$C$2, co odpowiada naszym oczekiwaniom.

W  ¢wiczeniu  wykorzystano mozliwo$¢ zmiany szerokosci kolumny. Jest to
wykonywane przez przeciagnigcie myszka prawej krawedzi nagtdéwka kolumny. Analogicznie

wysokos¢ wiersza mozna zmieni¢ przeciagajac dolna krawedz nagldwka wiersza.



Cwiczenie 4 — arkusz Przeplyw fosforu

Na podstawie arkusza zawierajacego wyniki pomiarow nalezy zbudowa¢ (wykonaé
obliczenia oraz dokona¢ ich formatowania) arkusz przedstawiony na Rys. 5.

Kolumny B, C oraz E (wyrdznione pogrubieniem) zawieraja dane liczbowe bedace
wynikami pomiaréw. W kolumnach D oraz F do K powinny znajdowac si¢ formuty, ktore
schematycznie przedstawione sa w wierszu poprzedzajacym obszar danych i obliczen.
Przyktadowo ilos¢ Fosforu organicznego (kolumna D) oblicza si¢ jako rdznice
Fosforu catkowitego (kolumna C) i Fosforanow (kolumna E), czyli danych pomiarowych
z dwoch sasiednich kolumn, odpowiednio lewej i prawej — formule t¢ zapisano zatem jako
D=C-E.

W obliczeniach nalezy zwr6ci¢ uwage na zastosowane jednostki. Kluczowa rolg petni
wspotczynnik rowny 0,386 dzigki, ktéremu nast¢puje przeliczenie g/s na Tony/Miesigc
czyli zmiana jednostki wyrazajacej przyrost masy w jednostce czasu. Przeliczenia tego nalezy

dokona¢ w kolumnach F, H 1 J.

Obliczenia pomocnicze

Srednia liczba dni w miesiacu = 30
Miesigc = 2592000 s
Tona = 1000000 g
1g/s =0,386 Ton/Miesigc
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A B (o3 D=C-E E F=B*C | G=F/ZF | H=B*D | I=H/ZH | J=B*E | K=J/ZJ
[ 15,68/ 0,0478 0,0220, 0,0258 0,29 7,73% 0,13 7,20% 0,16 8,26%
I 14,68 10,0498 0,0237| 0,0261 0,28/ 7,54% 0,13| 7,26% 0,15 7,82%
] 13,68 10,0508 0,0244| 0,0264 0,27 7,17% 0,13| 6,96% 0,14 7,37%
v 11,68 10,0518 0,0251] 0,0267 0,23| 6,24% 0,11 6,12% 0,12| 6,37%
\% 12,02) 0,0528 0,0258  0,0270 0,24 6,55% 0,12 6,47% 0,13 6,62%
Vi 13,52 0,0538/ 0,0265 0,0273 0,28 7,50% 0,14| 7,47% 0,14 7,53%
Vil 14,50, 0,0548 0,0272 0,0276 0,31 8,20% 0,15 8,23% 0,15 8,17%
VIl 14,98 10,0558 0,0279 0,0279 0,32 8,62% 0,16 8,72% 0,16 8,53%
IX 17,05 0,0568 0,0286] 0,0282 0,37  9,99% 0,19 10,17% 0,19 9,81%
X 17,35/ 0,0578| 0,0293 0,0285 0,39] 10,35% 0,20, 10,60% 0,19) 10,09%
X 16,76/ 0,0588 0,0300, 0,0288 0,38 10,17% 0,19 10,49% 0,19 9,85%
Xi 16,12 10,0598/ 0,0307 0,0291 0,37 9,94% 0,19 10,32% 0,18 9,57%
)2 3,74 1,85 1,89

Rys. 5 Gotowy arkusz Przeplyw fosforu



Po wykonaniu obliczen nalezy wykona¢ réwniez wykres przedstawiony na Rys. 6.
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Rys. 6 Wykres w arkuszu Przeptyw fosforu



